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1.	 तोोकि�एकोो सेेवाा प्रवााहमाा लााग्नेे समय कुनैै प्राावि�धि�क काारण वाा कााबुु बााहि�रकोो परि�स्थि�ति�ले गर्दाा� कााम गर्नेे अवधि�माा परि�वर्ततन हुन सक्नेेछ ।

2.	 सन्् 2025 भन्दाा अघि�काा सेेमेेष्टर/ट्रााइमेेष्टर/वर्षषकाा ग्रेेडसि�टहरु सम्बन्धि�त कलेजमाा प्रथम पटक नि�शुुल्क पठााइसकि�एकोो छ, पुुनःः लि�नुुपरेमेाा तोोकि�एकोो शुुल्क लााग्नेेछ ।

3.	 बैंंक भौौचर* भन्नाालेे पोोखराा वि�श्‍‍ववि�द्याालय परीीक्षाा नि�यन्त्रण काार्याा�लयकोो काामनाा सेेवाा वि�काास बैंंकमाा बचत खााताा नंं. 01200300027317000001 अथवाा नेेपााल 	 इनभेेष्टमेेन्ट मे ेगाा बैं ंकमाा खा ाताा नं ं. 

01105020011938 माा P.U. EXAM. CONTROL OFFICE कोो नााममाा जम्माा गरेकेोो शुुल्ककोो भौौचर बुुझि�नेे छ ।

4.	 अनलााइन आवेेदन प्रक्रि�याामाा कुनैै प्राावि�धि�क समस्याा आएमाा आवश्यक सहयोोगकाा लाागि� यस काार्याा�लयकोो ICT Section माा सम्पर्कक  गर्नुु�हुन अनुुरोोध गरि�न्छ ।

५.	 सेेवाा प्रवााहमाा कुनैै गुुनाासोो तथाा रााय सुुझााव भएमाा यस काार्याा�लयकोो Website: exam.pu.edu.np माा रहेेकोो “Feedback & Complaint” माा गई फाारााम भर्नन सकि�नेेछ ।

पाेे�खराा वि�श्‍‍ववि�द्याालय

परीीक्षाा नि�यन्त्रण काार्याा�लय
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मुुल प्रमााण-पत्र

(Degree/Convocation 
Certificate)

•	 PU Student Portal माार्फफत 
अनलााइन आवेेदन

Upload गर्नुु�पर्नेे काागजाात

•	 PP Size Photo

•	 नाागरि�कताा

•	 ट्राान्सक्रि�प्ट

12 काार्यय

दि�नभि�त्र

 सम्बन्धि�त

 कलेजबााट

 Verify

भएपछि�

(साामाान्य

 अवस्थाामाा)

रु. 5000।- 
(दीीक्षाान्त समाारोोहमाा 
भााग नलि�नेे 
वि�द्याार्थीीकोो लाागि� 
माात्र)

सोोधपुुछ शााखाा सम्बन्धि�त शााखाा 
प्रमुुख

एकेेडेेमि�क ट्राान्सक्रि�प्ट

(Academic Transcript)

•	 PU Student Portal माार्फफत 
अनलााइन आवेेदन

Upload गर्नुु�पर्नेे काागजाात

•	 नाागरि�कताा

•	 ट्राान्सक्रि�प्ट Detail Form

रु. 2000।- सोोधपुुछ शााखाा सम्बन्धि�त शााखाा 
प्रमुुख

मााइग्रेेशन प्रमााण-पत्र

(Migration Certificate)

•	 PU Student Portal माार्फफत 
अनलााइन आवेेदन

Upload गर्नुु�पर्नेे काागजाात

•	 नाागरि�कताा

•	 ट्राान्सक्रि�प्ट (ट्राान्सक्रि�प्ट लि�इसकेपछि� 
आवेदन दिदा)

रु. 1000।- सोोधपुुछ शााखाा सम्बन्धि�त शााखाा 
प्रमुुख

प्रोोभि�जनल प्रमााण-पत्र

(Provisional Certificate)

•	 PU Student Portal माार्फफत 
अनलााइन आवेेदन

Upload गर्नुु�पर्नेे काागजाात

•	 नाागरि�कताा

•	 ट्राान्सक्रि�प्ट (ट्राान्सक्रि�प्ट लि�इसकेपछि� 
आवेदन दिदा)

रु. 1000।- सोोधपुुछ शााखाा सम्बन्धि�त शााखाा 
प्रमुुख

मााइग्रेेशन प्रमााण-पत्र

(Migration Certificate)

Drop-Out Students

•	 रि�तपूूर्ववक भरि�एकोो आवेेदन फाारााम

•	 नाागरि�कतााकोो प्रति�लि�पि�

•	 सम्बन्धि�त कलेजकोो सक्कल 
सिफारिस पत्र

•	 छाात्रवृृतीीमाा अध्ययनरत वि�द्याार्थीी 
भएमा पो.वि. छात्रवृित्त शाखाको 
चिठी

•	 रजि�षे्ट्रेशन काार्डड

•	 बैंंक भौौचर*

•	 वि�द्याार्थीीलेे आवेेदन बुुझााउनेे

•	 प.नि�.काा.बााट आवेेदन रुजुु

•	 प.नि�.काा.बााट भुुक्ताानीी प्रमााणीीकरण

•	 प.नि�.काा.बााट प्रमााण-पत्र प्रि�न्ट

•	 हस्तााक्षर तथाा अफि�स छााप

•	 वि�द्याार्थीीलेे बुुझि�लि�एकोो हस्तााक्षर 
पश्‍‍चाात प्रमााण-पत्र लि�नेे

2 काार्यय

दि�नभि�त्र

(साामाान्य

 अवस्थाामाा)

रु. 1000।-

(रजि�षे्ट्रेशन काार्डड 
नभएमाा थप 
रु.300।- लााग्नेेछ, 
सन्् 2025 पछि� 
भर्नाा� भएकाा 
वि�द्याार्थीीहरुलााई थप 
रु.300।-  ति�र्नन 
नपर्नेे)

रजि�षे्ट्रेशन शााखाा सम्बन्धि�त शााखाा 
प्रमुुख

ग्रेेडसि�ट

(Grade Sheet)

•	 रि�तपूूर्ववक भरि�एकोो आवेेदन फाारााम

•	 बैंंक भौौचर*

(सन्् 2025 पछि�काा परीीक्षााफलकाा 
ग्रेेडसि�टहरु वि�द्याार्थीीहरुलेे PU Student 
Portal माार्फफत प्रा ाप्त गर्नन सक्नेेछन््)

•	 वि�द्याार्थीीलेे आवेेदन बुुझााउनेे

•	 प.नि�.काा.बााट आवेेदन रुजुु

•	 प.नि�.काा.बााट भुुक्ताानीी प्रमााणीीकरण

•	 प.नि�.काा.बााट ग्रेेडसि�ट Print

•	 हस्तााक्षर तथाा अफि�स छााप

•	 वि�द्याार्थीीलेे बुुझि�लि�एकोो हस्तााक्षर 
पश्‍‍चाात प्रमााण-पत्र लि�नेे

2 काार्यय

दि�नभि�त्र

(साामाान्य

 अवस्थाामाा)

रु 300।- प्रति� 
ग्रेेडसि�ट

सोोधपुुछ शााखाा सम्बन्धि�त शााखाा 
प्रमुुख

प्रमााण-पत्र 

प्रमााणीीकरण

(Attestation / Verification)

•	 रि�तपूूर्ववक भरि�एकोो आवेेदन फाारााम

•	 प्रमााण-पत्रहरुकोो प्रति�लि�पि�

•	 बैंंक भौौचर*

•	 Email माार्फफत  पनि� सेेवाा लि�न 
सकिने (सेवा सम्बन्धी Details 
वेभसाइटमा राखिएको छ ।)

•	 वि�द्याार्थीीलेे आवेेदन बुुझााउनेे

•	 प.नि�.काा.बााट आवेेदन रुजुु

•	 प.नि�.काा.बााट भुुक्ताानीी प्रमााणीीकरण

•	 प.नि�.काा.बााट प्रमााण-पत्रमाा 
प्रमााणीीकरणकोो छााप

•	 प.नि�.काा.बााट प्रमााण-पत्रहरु रुजुु 
तथाा अधि�काारीीहरुकोो हस्तााक्षर

•	 वि�द्याार्थीीलेे बुुझि�लि�एकोो हस्तााक्षर 
पश्‍‍चाात प्रमााणीीत प्रमााण-पत्र लि�नेे

1 काार्यय

दि�नभि�त्र

(साामाान्य

 अवस्थाामाा)

रु. 300।- प्रति�सेेट

रु 400।- (Email 
गर्नुु�पर्नेे भएमाा)

WES Form 
भएमाा थप 
रु.100।-     
लााग्नेेछ ।

प्रति� ग्रेेडसि�ट 
रु.100।-

सोोधपुुछ शााखाा सम्बन्धि�त शााखाा 
प्रमुुख

CGPA बााट प्रति�शतमाा 

रूपाान्तरण तथाा अन्य 

सि�फाारि�स पत्र

•	 रि�तपूूर्ववक भरि�एकोो आवेेदन फाारााम

•	 ट्राान्सक्रि�प्टकोो प्रति�लि�पि�

•	 बैंंक भौौचर*

•	 Email माार्फफत  पनि� सेेवाा लि�न 
सकिने (सेवा सम्बन्धी Details 
वेभसाइटमा राखिएको छ ।)

•	 वि�द्याार्थीीलेे आवेेदन बुुझााउनेे
•	 प.नि�.काा.बााट आवेेदन रुजुु
•	 प.नि�.काा.बााट भुुक्ताानीी प्रमााणीीकरण
•	 प.नि�.काा.बााट सि�फाारि�स पत्र प्रि�न्ट
•	 अधि�काारीीहरुकोो हस्तााक्षर
•	 वि�द्याार्थीीलेे बुुझि�लि�एकोो हस्तााक्षर 

पश्‍‍चाात प्रमााणीीत प्रमााण-पत्र लि�नेे

रु 500।-

प्रति� सि�फाारि�स

सोोधपुुछ शााखाा सम्बन्धि�त शााखाा 
प्रमुुख

प्रमााण-पत्र हरााई पुुन प्रति�लि�पि� 

लि�नुुपरेमेाा

•	 वि�द्याार्थीीलेे रााष्ट्रि�य स्तरकोो 
पत्रिकामा १५ दिने सूचना दिनुपर्ने 

•	 १५ दि�न पश्चाात काागजाात फेलाा 
नपरकेो Police Report 
बनाउनुपर्ने

•	 वि�द्याार्थीीलेे अध्ययन गरेकेोो 
कलजको सिफारिस पत्र

•	 रि�तपूूर्ववक भरि�एकोो आवेेदन फाारााम

•	 बैंंक भौौचर*

•	 वि�द्याार्थीीलेे पत्रि�काामाा दि�एकोो १५ दि�नेे 
सूूचनााकोो सक्‍‍कल प्रति�, Police 
Report तथाा कलेजकोो सि�फाारि�स 
पत्र सहि�त रि�तपूूर्ववक भरि�एकोो 
आवेेदन फाारााम बुुझााउनेे

•	 प.नि�.काा.बााट आवेेदन रुजुु

•	 प.नि�.काा.बााट भुुक्ताानीी प्रमााणीीकरण

•	 प.नि�.काा.बााट प्रमााण-पत्र प्रि�न्ट

•	 हस्तााक्षर तथाा अफि�स छााप

•	 वि�द्याार्थीीलेे बुुझि�लि�एकोो हस्तााक्षर 
पश्‍‍चाात प्रमााण-पत्र लि�नेे

12 काार्यय

दि�नभि�त्र

(साामाान्य

 अवस्थाामाा)

मााथि� उले्लेखि�त 
सेेवाा दस्तुुर 
अनुुसाार

सोोधपुुछ शााखाा सम्बन्धि�त शााखाा 
प्रमुुख

प्रमााण-पत्र सुुधाार 
(Correction) 

•	 रि�तपूूर्ववक भरि�एकोो आवेेदन फाारााम

•	 सम्बन्धि�त कलेजकोो सि�फाारि�स

•	 सुुधाार (Correction) गर्नुु�पर्नेे 
आधार वा प्रमाण

•	 बैंंक भौौचर*

•	 प.नि�.काा.बााट आवेेदन रुजुु

•	 प.नि�.काा.बााट भुुक्ताानीी प्रमााणीीकरण

•	 प.नि�.काा.बााट प्रमााण-पत्र प्रि�न्ट

•	 हस्तााक्षर तथाा अफि�स छााप

•	 वि�द्याार्थीीलेे बुुझि�लि�एकोो हस्तााक्षर 
पश्‍‍चाात प्रमााण-पत्र लि�नेे

1 काार्यय

दि�नभि�त्र

(साामाान्य 
अवस्थाामाा)

काागजाात जाारीी 
भएकोो मि�ति�ले १ 
महि�नाा भि�त्र पेेश 
गर्नुु�पर्नेेछ अन्यथाा 
नि�यमाानुुसाार 
शुुल्क लााग्नेेछ

सोोधपुुछ शााखाा सम्बन्धि�त शााखाा 
प्रमुुख

क्र.संं. प्रदाान गरि�नेे सेेवाा काार्यय वि�वरण
आवेेदन प्रक्रि�याा र आवश्यक 

काागजाातहरु
काार्यय प्रवााह

सेेवाा प्रवााह गर्दाा� 

लााग्नेे समय
सेेवाा दस्तुुर सम्पर्कक  शााखाा

गुुनाासोो सुुन्नेे 
अधि�काारीी

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

PU Student Portal माा
Sign Up / Login गर्नुु�होोस््

Online आवेेदन
Submit गर्नुु�होोस््

आवश्यक काागजाातहरु
Upload गर्नुु�होोस््

Connect IPS / QR बााट
शुुल्क भुुक्ताानीी गर्नुु�होोस््

परीीक्षाा नि�यन्त्रण काार्याा�लयद्वााराा 
शुुल्क Verify गरि�नेेछ

प्रमााण–पत्र तयाार पछि�
"Ready to Deliver"

वि�द्याार्थीीलेे Receive Form हस्तााक्षर 

सहि�त प्रमााण–पत्र बुुझेेर लि�नुुपर्नेेछ 

सम्बन्धि�त कलेेजबााट Verify
(Degree certificate  कोो हकमाा नपर्नेे)


